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Al personale della Scuola Secondaria di I grado 

  

Sito web  

    

  

  

  

Torino, 03/03/2025  

  

Circ.316 

  

Oggetto: Attività funzionali all’insegnamento e scheda conteggio alle attività funzionali all’insegnamento 

  

  

 

 Le ore funzionali all'insegnamento sono 40 + 40 per tutti e gli obblighi dei docenti in riferimento 

all’attività d’insegnamento e alle ore funzionali all’insegnamento sono contenuti negli artt. 44 e 45 del 

CCNL/2019-2021.  

In particolare, le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale 40 +40 sono come da 

art. 44 del CCNL 2019/21: Art. 44 Attività funzionali all’insegnamento  

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai già menzionati organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione 

e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative e nelle istituzioni educative, fino a 

40 ore annue;  
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b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo 

per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti 

dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 

servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno 

fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.  

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle 

attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e 

b), alle attività di formazione programmate annualmente dal Collegio docenti con il PTOF. 

  

I due tipi di impegni (ore per Collegio docenti e sue articolazioni ecc. e ore per i consigli di classe, ecc) 

non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate “intercambiabili”. Si fa dunque 

riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80.  

Dalle 40+40 ore sono esclusi gli impegni per gli scrutini intermedi e finali e per gli esami: tali operazioni, 

compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto dal docente e non 

rientrano quindi nel computo delle 40+40 ore né tanto meno sono ore da retribuire.  

Il docente impegnato in più scuole dovrà avere, preferibilmente, un impegno proporzionale al proprio 

orario di servizio, decidendo fin dall’inizio a quali incontri dovrà partecipare in relazione al Piano delle 

attività di ciascuna scuola.  

Pertanto, i docenti, anche impegnati in più scuole sono invitati a compilare le schede allegate alla 

presente al fine di conteggiare le ore effettivamente prestate. 

Esaurite le 40+40, i docenti interessati potranno darne comunicazione al Dirigente Scolastico, 

documentando tramite le schede allegate e chiedendo di essere esonerati dalla partecipazione alle 

ulteriori attività. 

Si ricorda che la documentazione delle ore prestate deve riferirsi esclusivamente a quelle già svolte, 

escludendo quelle future. 

 

 

Cordiali saluti  

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Pia Giuseppina Falcone  

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, art. 3, c. 2 d. lgs. N. 39/1993)  
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SCHEDA PER IL CONTEGGIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO LA 

TIPOLOGIA  

 

1. Collegi Docenti  

2. Riunioni per disciplina  

3. Dipartimenti  

4. Colloqui con le famiglie (pomeridiani).  

5. Altro: tutto quello che non è consigli di classe  

 

 

 

 

Data 

Orario programmato di 

inizio e orario di effettiva 

conclusione 

Tipologia della 

riunione 

Ore 

effettivamente 

svolte 

Conteggio 

scalare delle 

ore residue 

(a partire da 

40) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

   totale 40 0 
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2a TIPOLOGIA 

1. Consigli di classe 

2. GLO 

 

 

Data 

Orario programmato di 

inizio e orario di effettiva 

conclusione 

Tipologia della 

riunione 

Ore 

effettivamente 

svolte 

Conteggio 

scalare delle 

ore residue 

(a partire da 

40) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

   Totale 40 0 

 

 

Il Docente 
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SCHEDA PER IL CONTEGGIO DELLA FORMAZIONE 
 

 

Titolo Periodo Numero 

ore 

D’Istituto o 

scelta 

individualmente 
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