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A tutti i docenti dell’Istituto 

 

Circ. N.13. 

OGGETTO: orari e indirizzi mail segreteria, Dirigente, DSGA 

Si comunica a tutto il personale docente dell’Istituto le modalità, gli orari di ricevimento degli uffici di 
segreteria, del Dirigente e della DSGA: 

1. Il DIRIGENTE SCOLASTICO, riceve previo appuntamento, inviando una  e-mail 

all'indirizzo toic88200x@istruzione.it  oppure all'indirizzo e- mail dirigente@icviasidoli.education  

2. Il DSGA (Direttore dei Servizi generali e Amministrativi), riceve previo appuntamento, inviando una e- mail 
all'indirizzo toic88200x@istruzione.it oppure all'indirizzo email dsga@icviasidoli.education  

Per contatti telefonici con il D.S. e il DSGA è possibile telefonare tutti i giorni dalle ore 11:00 alle ore 12:00 
al numero 011 011 66130. 

3. L’UFFICIO PERSONALE RICEVE IL PERSONALE DOCENTE: 

LUNEDI’ E MERCOLEDI’ dalle ore 11:00 alle ore 12:00 e dalle ore 15:00 alle ore 16:00; MARTEDI’- 

GIOVEDI’- VENERDI’ dalle ore 11:00 alle ore 13:00. 

L’ufficio potra’essere contattato telefonicamente al numero 011 011 66130 tutti i giorni dalle ore 10:00 alle 

ore 12:00. 

4. LA SEGRETERIA DIDATTICA RICEVE IL PERSONALE DOCENTE SU APPUNTAMENTO: 

LUNEDI’- MERCOLEDI’-GIOVEDI’- VENERDI’ dalle ore 12.00 alle ore 13:00; MARTEDÌ dalle ore 

14:00 alle ore 15:00.  

L’ufficio potra’ essere contattato telefonicamente al numero 011 011 66130 tutti i giorni dalle ore 10:00 alle 

ore 11:30. 

Per fissare un appuntamento si prega di telefonare al numero 011 011 66130 o scrivere all’indirizzo di posta 

toic88200x@istruzione.it 

L’utenza è tenuta a formulare richieste agli uffici ed inviare documentazione utilizzando i seguenti recapiti: 

toic88200x@istruzione.it  e toic88200x@pec.istruzione.it  

Certa del rispetto di tali indicazioni, si inviano cordiali saluti. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Pia Giuseppina Falcone 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, art. 3, c. 2 d. lgs. N. 39/1993) 
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